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2015-01-27发布                             2015-02-01实施
上海市科学技术委员会  发布
国家科技型中小企业技术创新基金项目
（初审并推荐）

办事指南
一、适用范围
本指南适用于国家科技型中小企业技术创新基金项目的初审、推荐。
二、事项名称和代码
事项名称：国家科技型中小企业技术创新基金项目（初审并推荐）（以下简称“创新基金”）
事项代码：0145
三、办理依据
《科技型中小企业技术创新基金项目管理暂行办法》（国科发计字〔2005〕60号）第十条规定：企业提交的创新基金申请材料必须真实可靠，并经项目推荐单位推荐。推荐单位是指熟悉企业及项目情况的当地省级科技主管部门。推荐单位出具推荐意见之前应征求省级财政部门对项目的意见，并将推荐项目名单抄送省级财政部门备案。
四、办理机构
（一）办理机构名称及权限
上海市科学技术委员会（以下简称“市科委”）是本市创新基金的推荐单位，负责创新基金项目组织申报、受理、推荐和监督检查等，上海市科技创业中心（以下简称“市创业中心”）承担日常管理工作。
上海市财政局（以下简称“市财政局”）是本市创新基金的监管部门，负责对本市创新基金使用情况进行监督、检查。
各区（县）科学技术委员会（以下简称“区（县）科委”）负责辖区内项目的组织申报、网上预审、收件、初审、过程管理和咨询服务工作。
（二）审批内容

国家科技型中小企业技术创新基金项目（初审并推荐）。
（三）法律效力

获得创新基金的申报资格。
（四）审批对象

在本市注册的具有独立法人资格的企业。
五、审批条件

1.申请企业应符合以下条件：

（1）在本市注册的具有独立法人资格的科技型中小企业，企业成立期限在5年以内；
（2）职工总数不超过300人，其中大专以上学历人员占比不低于30%，直接从事研究开发的科技人员占比不低于10%；
（3）每年用于技术产品研究开发的经费不低于当年营业收入的5%；
（4）企业年营业收入不超过5000万元。
2.同一年度内，同一企业申请一个创新基金项目；项目符合当年度市科委（www.stcsm.gov.cn）发布的《关于组织申报国家××年度中小企业发展专项资金科技创新、科技服务和科技型中小企业创业投资引导基金项目的通知》（以下简称“申报通知”）的要求；项目经区（县）科委初审、市科委受理、公示公开等审批流程，符合竞争择优的推荐条件。
六、审批数量

根据当年度创新基金的推荐要求，择优推荐。
七、申请材料

（一）形式标准

1.申报材料按本办事指南申请材料目录载明的顺序排列；
2.申请材料的复印件应清晰；
3.当场提交的材料与网上提交的材料必须内容相同。
（二）行政审批申请材料目录

申请人需要提交的主要材料见表1，如申请材料要求有调整，应以当年度申报通知的要求为准。
表1  行政审批申请材料目录（新办）
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子报件
	要求

	1
	科技型中小企业技术创新项目申报书
	原件
	2
	纸质/电子报件
	必备，登录科技型中小企业技术创新项目网上申报平台，按规定填写完整，上传附件，网上提交并打印正式版，加盖公章。

	2
	企业法人营业执照、组织机构代码证
	复印件
	2
	纸质/电子报件
	必备，与原件一致。

	3
	企业上年度财务报表，包括资产负债表、利润表、现金流量表及报表附注
	复印件
	2
	纸质/电子报件
	必备，真实有效，加盖公章。

	4
	企业自筹资金证明，企业自筹资金不低于申报项目新增研发总投入的60%
	原件、复印件各1份
	2
	纸质/电子报件
	必备，真实有效，由银行开具的对账单或存款证明或资金资信证明。

	5
	项目知识产权归属及授权使用的具有法律效力的证明文件，如专利证书、软件著作权登记证书、技术合同等
	复印件
	2
	纸质/电子报件
	依据项目指南要求选择提供。真实有效 ，专利证书必须是国家知识产权局颁发、软件著作权登记证书必须是国家版权局颁发、技术合同必须经上海市技术市场管理办公室登记。

	6
	项目技术相关佐证材料，如能说明技术创新性的有关技术文件、产品鉴定、检验、检测报告等
	复印件
	2
	纸质/电子报件
	依据项目指南要求选择提供。真实有效，鉴定证书和检测报告必须是第三方机构出具。

	7
	国家专卖、专控及特殊行业的产品，须附相关主管机构出具的批准证明；新药研发项目需获得临床批件，或申请临床批件所需的相关实验报告
	复印件
	2
	纸质/电子报件
	从事特殊行业的申请企业必须提供。真实有效。 

	序号
	提交材料
名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子报件
	要求

	8
	项目如涉及废水、废气、固废排放，提供当地环保部门的相关证明
	复印件
	2
	纸质/电子报件
	环保证明必须是区县以上环保局出具。真实有效。 

	9
	与项目和企业有关的其它材料，如销售合同、用户使用报告等
	复印件
	2
	纸质/电子报件
	真实有效。 

	10
	有效期内的高新技术企业认定证书（限高新技术企业提供）
	复印件
	2
	纸质/电子报件
	真实有效。 

	11
	企业注册材料：注册承诺书、注册信息表、企业法人营业执照、税务登记证、企业章程等
	复印件
	2
	纸质/电子报件
	必备，与原件一致，加盖公章。


（三）申请文书名称

新办：《科技型中小企业技术创新项目申报书》（见附录2）

八、审批期限

（一）申请期限

新办：市科委每年转发国家创新基金的申报通知，结合本市实际，对申报要求、流程、期限等作出规定。企业按照申报通知所规定的申报节点完成网上申报，并将纸质材料送至企业注册地的区（县）科委。

区（县）科委根据本市的创新基金申报通知要求，在规定期限内完成项目的初审。市创业中心在收到所有区（县）科委初审意见后5个工作日以内完成项目的审核汇总，并提出办理建议，报送市科委创新服务处。
（二）网上预审期限
区（县）科委在接到企业首次提出的网上预审需求后，在5个工作日内告知预审结果。
（三）受理期限

市科委创新服务处在收到市创业中心审核汇总材料后5个工作日以内决定是否受理。
（四）办理期限

市科委受理业务结束后20个工作日以内作出决定（因参加部市联合评审时间、市财政局会审时间、公示与核查时间、科技部创新基金管理中心需要调整创新基金进度而延后的时间不计算在内）。
九、审批证件
《关于公示××年度国家科技型中小企业技术创新基金项目推荐申报名单的通知》。
十、收费依据及标准
本审批事项不收费。
十一、申请人权利和义务

（一）申请人依法享有以下权利：

1.申请人依法享有知情权、陈述权、申辩权、有权依法申请行政复议或者提出行政诉讼。
2.申请人要求行政机关对公示内容予以说明、解释的，行政机关应当说明、解释，提供准确、可靠的信息。
（二）申请人依法履行以下义务：

1.应当如实向行政机关提交有关材料和反映真实情况，并对其提供材料的实质内容真实性负责。
2.依法接受、配合过程检查和验收。
十二、申请接收与咨询途径
（一）接收方式

1.窗口接收
（1）企业申请材料：

接收部门名称：企业注册地的区（县）科委。
接收地址及联系电话：区（县）科委（见附录3）。
（2）各区（县）科委集中报送辖区内企业申请材料：

接收部门名称：上海市科学技术委员会办事大厅

接收地址及联系电话：钦州路100号1号楼1楼，33637937
2.网上接收
上海科技（www.stcsm.gov.cn）-办事服务-D20国家科技型中小企业技术创新基金项目(初审并推荐)
（二）接收时间

在申报通知规定的申报节点前，周一至周五，上午9:00～11:00，下午13:30～16:00（法定节假日除外）。
十三、咨询途径

（一）窗口咨询

1.区（县）科委（见附录3）
2.上海市科技创业中心（见附录3）
（二）电话咨询

1.区（县）科委（见附录3）
2.上海市科技创业中心（见附录3）
3.市科委创新服务处业务指导电话： 23112581
（三）网上咨询

www.stcsm.gov.cn→互动平台→网上咨询
十四、投诉渠道

（一）窗口或信函投诉

上海市科学技术委员会办公室（人民大道200号）
（二）电话投诉

23111111转市科委信访
（三）网上投诉

www.stcsm.gov.cn→互动平台→监督投诉
十五、办理方式
（一）新办

1.业务描述
（1）审查环节
市科委每年转发国家创新基金的申报通知。企业按照申报通知所规定的申报节点完成网上申报，并将纸质材料送至企业注册地的区（县）科委。区（县）科委负责辖区内申报项目的初审；市创业中心审核汇总各区（县）科委的初审意见，提出办理建议；市科委按审批流程择优予以推荐。

（2）审查方式：采用书面确认方式。
2.适用情形

适用于国家创新基金项目的申请办理。

十六、决定公开

自作出审核决定之日起7个工作日内，在上海科技网（www.stcsm.gov.cn）公开审批结果。

附 录 1

国家创新基金项目申请办事流程示意图
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



附 录 2  申请文书
科技型中小企业技术创新项目申报书（填写样例）
项目编号：______________
档案编号：______________
科技型中小企业技术创新项目
申报书

技术领域：_____________电子信息____________________
项目名称：__________********系统    ________________
企业名称：__________上海***信息科技有限公司_________
推荐单位（盖章）：_____上海市科学技术委员会___________
唯一标识码：_________________________________________

科技部科技型中小企业技术创新基金管理中心制

二〇一四年

科技型中小企业技术创新基金项目承担单位

申请承诺书

本单位已了解科技型中小企业技术创新基金的相关政策、规定及项目申报的相关要求，现申报本年度创新基金项目。我们已如实填写项目申报有关材料，并对本次申报郑重承诺如下：

1、 所提交的项目申报材料确认为本单位组织编写，无委托其他机构代编写行为。其纸质版材料和网络工作系统提交的电子版材料一致。

2、 所提交的项目申报材料所填写内容、财务数据真实、准确，无欺瞒和作假行为，申报材料中相关附件真实、有效。

3、 对本项目的相关技术系合法使用，有关知识产权权属清晰，无知识产权纠纷，无侵占他人技术成果等不端行为。

4、本项目如获立项，本单位保证项目按合同要求执行，不挪用财政拨款，做到专款专用，并严格按照创新基金管理要求，及时、准确、真实地提供项目监理、验收有关材料。

5、在项目申报或实施过程中，本单位保证接受有关部门的监督并积极配合相关调查。

本单位若违反上述承诺，愿意承担由此带来的一切后果及相关法律责任。

企业盖章：
法定代表人签字：王**
日　　期：
第一部分  报表

	一、企业基本信息

	企业名称
	上海***信息科技有限公司
	组织机构代码
	********-*

	成立时间
	2012年06月02日
	注册地址
	崇明县建设公路***号**幢**室

	注册资本
	1000万元
	实收资本
	500万元

	开户银行
	建设银行江苏路支行
	工商登记号
	310*****

	银行帐号
	3100******
	工商注册类型
	有限责任公司

	职工总数
	28
	大专以上学历

科技人员数
	28
	从事研究

开发人员数
	23

	法定代表人
	王**
	身份证号码
	310***************
	学历
	本科

	
	姓名
	手机号码
	电子邮箱

	法定代表人
	王**
	135********
	***@126.com

	联系人
	李**
	139********
	***@126.com

	项目负责人
	王**
	135********
	***@126.com

	通信地址
	上海市钦州路**号**幢**室
	邮政编码
	200235

	主要股东及股权比例（前五名）

	股东名称
	股权比例
	出资形式

（货币/实物/工业产权(含专利权、注册商标专用权等)/非专利技术/土地使用权）
	是否留学归国人员
	是否入选千人计划
	是否上市公司
	是否境外公司

	朱**
	60%
	货币
	否
	否
	否
	否

	林**
	40%
	货币
	否
	否
	否
	否

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	企业上年度
财务状况
	资产总额
	610万元
	净资产
	480万元
	营业收入
	750万元

	
	缴税总额
	56万元
	净利润
	18万元
	出口创汇
	0万美元

	
	研发资金
	191万元
	研发投入占营业总收入比例
	25%
	资产负债率
	20%

	是否高新技术企业
	否
	证书编号
	

	是否在国家级孵化器
	否
	孵化器名称
	

	是否进入国家高新区
	否
	高新区名称
	

	企业已获得质量体系认证情况(不超过200字，没有填“无”)
	无

	二、项目情况

	项目名称
	*********系统

	产品主要应用行业
	电子信息

	项目起止年月
	2014年01月01日至2015年12月31日

	技术领域
	电子信息 -计算机及网络产品 -空间信息获取及综合应用集成系统

	项目技术是否来源于相关计划
	□ 国家自然科学基金
	计划编号:

	
	□“973”计划
	计划编号:

	
	□“863”计划 
	计划编号:

	
	□ 支撑计划 
	计划编号:

	
	□ 重大科技专项
	计划编号:

	
	□部门或地方科技计划 
	计划编号:

	项目技术获奖情况
	无

	本项目拟采用技术开发形式
	开发形式单选项：

■ 自主研究开发
□ 合作开发
□ 通过外部技术转让获得
（□ 1. 大学院所. □ 2. 国外引进  □ 3.其它）

	
	项目是否有产学研合作  □是  ■否

合作单位名称：

	项目技术已获得知识产权

	名称
	类型
	登记号
	归属情况说明

	********架构实现方法
	发明专利

	2013*****.0
	本公司专有，状态：已受理

	********运管系统
	软件著作权
	2014R****
	本公司专有，状态：已授权

	项目所处阶段
	■小试/样品/样机     □中试/批量生产

	本项目产品目前销售情况
	■未销售  □试销售  □批量销售

	采用标准情况
	□国际标准  □国家标准  □行业标准  ■企业标准  □尚未采用

	特殊行业或领域许可证获得情况
	无

	项目摘要（主要用途、解决的主要问题、功能、关键技术及创新点）（不超过500字）



	三、项目资金预算

	1、项目研发总额    275      万元
	其中：

项目已完成投资    75     万元

项目新增投资      200    万元

	2、项目新增研发费用构成（请将相关证明文件作为附件附后）

	申请国家创新基金资助
	60

	申请地方创新基金资助
	20

	企业自有资金
	120

	银行贷款
	0

	其他资金
	0

	合计
	200

	3、申请国家资金主要用途

	用途
	金额（万元）
	用途
	金额（万元）

	□人工费      
	12
	□仪器设备购置和安装费
	20

	□商业软件购置费
	10
	□租赁费
	

	□试制费       
	
	□材料费
	5

	□燃料及动力费      
	5
	□鉴定验收费
	2

	□培训费     
	6
	□其他费用
	

	四、项目完成预期目标

	项目完成时主要技术指标
	

	项目产品主要经济指标
	项目执行期内累计销售收入
	500万元

	
	项目执行期内累计净利润
	150万元

	
	项目执行期内累计缴税
	90万元

	企业发展预测
	资产总额
	营业收入
	预计企业人员总数
	其中新增本科及以上就业人数

	
	1000
	1500
	50
	10

	企业未来融资需求
	□计划上市  □股权融资  ■银行贷款  □无


第二部分  申请报告
一、企业概况

	1、企业主要经营者（董事长、总经理及主要管理者）从事企业经营的简历（教育专业背景、从事管理工作的主要经历、已获得的重要奖励等）

	

	2、企业历史沿革、经营范围、主营业务及主导产品情况，以及近三年总资产、净资产、营业总收入增长等情况

	

	3、企业现有主要生产装备及研发设备

	


二、项目技术可行性分析
	1、项目总体技术方案(总体框架、功能、关键技术)

	

	2、项目创新点（应用、技术、结构、工艺和商务模式）

	

	3、产品实现的技术路线

	

	4、项目完成时主要技术指标

	

	5、项目涉及的环保污染治理措施

	

	6、本项目技术负责人及主要技术骨干人员的简历（教育专业背景、从事技术开发工作的主要经历、已获得的重要研发成果等）

	


三、项目产品市场分析
	1、项目产品市场分析，并明确说明本项目产品市场定位

	

	2、项目产品与主要竞争企业同类产品的比较竞争优势（列表说明）

	


四、保障条件
	1、项目新增研发费用筹措方案（对自筹部分资金来源、筹措方式及可行性给予说明）

	

	2、资金使用计划（需对资金使用的每一项用途给予说明）

	


五、项目未来三年生产成本、销售收入及利税估算
	1、项目未来三年生产成本、销售收入及利税估算

	


第三部分  附件资料
1、企业法人营业执照

2、组织机构代码

3、企业上年度财务审计报告（或财务报表）

4、特殊行业许可证（如医药、农药、化肥产品生产许可证及批文）；通信产品入网许可证；公共安全产品生产许可证；压力容器制造许可证等

5、环保证明

6、销售合同

7、检测报告

8、高新技术企业认定证书

9、知识产权相关证明材料

10、医药类产品动物试验报告

11、银行贷款承诺、贷款合同、借款凭证、贷款付息单等

12、项目相关的技术交易合同

13、其他科技计划立项证明

14、质量体系、环境体系等相关认证材料

15、其他需要提供的证明材料
附 录 3

市创业中心及区（县）科委联系表

	联系单位
	联系地址
	联系电话
	工作时间

	上海市科技创业中心
	钦州路100号1号楼301室
	64839009转基金部
	周一至周五
上午9:00～11:00，
下午13:30～16:00
（法定节假日除外）

	宝山区科委
	淞滨路1号楼3楼
	56171777
	

	长宁区科委
	安西路35号305室
	52388273
	

	崇明县科委
	翠竹路（崇明新城）1501号（崇明县行政服务中心大楼）三楼
	69696358
	

	奉贤区科委
	南桥解放东路871号
	37188010
	

	虹口区科委
	飞虹路380号科委112室
	25015322
	

	黄浦区科委
	丽园路895号
	63055738
	

	嘉定区科委
	博乐南路111号A212室
	69989297
	

	金山区科委
	金山区龙山路555号行政服务中心一楼A区101、103窗口
	57971921、57971309
	

	静安区科委
	昌平路710号
	62183477
	

	闵行区科委
	莘庄镇莘西路376号
	64982752、64986115
	

	浦东新区科委
	合欢路2号(丁香路路口)
浦东市民中心2楼56号科委窗口
	68542222-88256、82125、82141
	

	普陀区科委
	大渡河路1668号2号楼11楼
	52564588-7169 
	

	青浦区科委
	公园路80号
	69718555
	

	松江区科委
	松江园中路1号520室
	37735667
	

	徐汇区科委
	南丹东路60号205室
	64382886
	

	杨浦区科委
	隆昌路690号底楼创新服务中心
	65690561
	

	闸北区科委
	共和新路912号云华科技大厦15楼1504室
	61421328-5041
	


附 录 4
法规标准目录
	文号
	规范性文件
	发布机构

	主席令第八十二号
	中华人民共和国科学技术进步法（2007年修订）
	全国人大常委会

	国办发〔1999〕47号
	科学技术部财政部关于科技型中小企业技术创新基金的暂行规定
	国务院办公厅

	国科发计字〔2005〕60号
	科技型中小企业技术创新基金项目管理暂行办法
	科技部、财政部

	财企〔2014〕38号
	中小企业发展专项资金管理暂行办法
	财政部、工业和信息化部、科技部、商务部

	每年发布
	科技部办公厅 财政部办公厅关于××年度科技型中小企业技术创新基金项目申报工作的通知
	科技部 财政部

	每年发布
	××年度科技型中小企业技术创新基金申请须知
	科技部

	每年发布
	××年度科技型中小企业技术创新基金项目指南
	科技部

	每年发布
	科技型中小企业技术创新基金项目监督管理和验收工作规范
	科技部创新基金管理中心

	每年发布
	科技型中小企业创新基金专家评审工作规范
	科技部创新基金管理中心


投诉举报








符合


推荐条件





不符合


推荐条件





择优选项





不予推荐


（系统反馈企业）





不通过





申请材料


审核结果





区县科委初审





提出申请





决定公开





推荐公示





市科委受理申请材料





通过





不予受理


（系统反馈企业）





市科委、市财政


联合会审





投诉举报属实





无异议













































